
 

 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 

KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

1 
Ķmar Planē ve Deĵiĸikliĵi 
Tekliflerinin 
Deĵerlendirilmesi 

1- Baĸvuru Dilek­esi 
2- Tetkik ¦creti 
3- Tapu Kaydē 
4- Kadastro Bilgisi 
5- Mevcut Plan (Pafta ve Sayēlsa Ortamda Cd Olarak) 
6- ¥neri Plan (Pafta ve Sayēsal Ortamda Cd Olarak, A Grubu 
Plancē Ķmzalē) 

7- Plan A­ēklama Raporu (A Grubu Plancē Ķmzalē, 5 Adet) 
8- Ķlgili Kurum Gºr¿ĸleri 
9- B¿ro Tescil Belgesi 

3 AY 

2 ¢evre D¿zeni Planē 

1. Baĸvuru Dilek­esi 
2. Tetkik ¦creti 
3. Tapu Kaydē 
4. Kadastro Bilgisi 
5. Mevcut Plan (Pafta ve Sayēlsa Ortamda Cd Olarak) 
6. ¥neri Plan (Pafta ve Sayēsal Ortamda Cd Olarak, A Grubu 
Plancē Ķmzalē) 

7. Plan A­ēklama Raporu (A Grubu Plancē Ķmzalē, 5 Adet) 
8. Ķlgili Kurum Gºr¿ĸleri 
9. B¿ro Tescil Belgesi 

12 AY 

 

 



 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 

KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

3 Yol Ge­iĸ Ķzin Belgesi 

1- Baĸvuru Dilek­esi 

1 AY  
2- Tetkik ¦creti 
3- Tapu Kaydē 
4- Vaziyet Planē (Onaylē) 
5- Mevcut Plan (Onaylē) 

4 Asgari Mesafe Tespit ¥l­¿m¿ 

1- Baĸvuru Dilek­esi 
2- Tetkik ¦creti 
3- Mevcut Plan (1/1000 ¥l­ekli) 

7 G¦N 

5 

Onaylē Ķmar Planē Taleplerinin 

Deĵerlendirilmesi 
1- Baĸvuru Dilek­esi 
2- Onay ¦creti 

1 G¦N 

6 

M¿racaat Eden Vatandaĸlarē 

Ķmar Mevzuatē A­ēsēndan 

Sºzl¿ Olarak Bilgilendirmek 

 

1 SAAT 

 

 

 

 



 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 
KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

7 
M¿racaat Eden Vatandaĸlarē 
Dilek­eleri (Talep ve ķik©yetler) 

1- Baĸvuru Dilek­esi 
2- Dilek­e Konusu Bina ya da Parselle Ķlgiliyse Taĸēnmazē 

Gºsterir Plan ¥rneĵi ya da Kroki 
15 G¦N 

8 

Belediye Sēnērlarē Paftasē Ozalit 

¢ekimi (Polyester 

Aydinger),Sayēsal Ķmar 

Planlarēnēn Cdôye ¢ekimi, Ķmar 

Planlarēnēn Plotterden ¢ekimi 

 
 

1- Baĸvuru Dilek­esi 
2- Ķsteĵe Gºre Belirlenen ¦crete Ķliĸkin Makbuz 

 
1 G¦N 

9 

Ķmar Yºnetmeliĵi Ķle Ķlgili 

Revizyonlarēn Deĵerlendirilmesi 

 
1- Baĸvuru Dilek­esi 

 
1 AY 

10 

 

Cadde, Sokak Ķsim Talebi 

 

 
1- Baĸvuru Dilek­esi 

 
1 AY 

 

 



 

 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 
KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

11 

Ķmar Uygulamasēna Ait Bilgi 

Belge Talebi 
1- Baĸvuru Dilek­esi 

 
15 G¦N 

12 
Tabela Talebi 1- Baĸvuru Dilek­esi 

 
15 G¦N 

13 

Kurum veya Vatandaĸtan 

Gelen Ka­ak ve Ruhsatsēz 

Yapēya Ait Talep ve 

ķik©yetlerin 

Deĵerlendirilmesi 

1. Baĸvuru (3071 Sayēlē Dilek­e Kanununu 4. Ve 6. Maddesi, 4982 6. 

Maddesi Ķle Bilgi Edinme Yºnetmeliĵinin 18. Maddesi ve 

Baĸbakanlēĵēn 2004/12 Sayēlē Genelgesine Gºre, ķekil Standartlarēnē 

Taĸēmak Kaydēyla Yazē Ķĸleri ķube M¿d¿rl¿ĵ¿ Genel Evrak 

Kaydēndan, Genel Evrak Kaydē Almēĸ Havalesi Tamamlanmēĸ Dilek­e 

Ķle Yapēlan M¿racaatlar Deĵerlendirmeye Alēnacaktēr.)  

2. Dilek­e Konusu Bina ya da Parselle Ķlgiliyse Taĸēnmazē Gºsterir 

Plan ¥rneĵi, Varsa Mimari Projesi, Yapē Ruhsatē, Yapē Kullanma Ķzin 

Belgesi ve Fotoĵraflarē. 

15 G¦N 



 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 
KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER 
HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ 

(EN GE¢) 

14 
Yapē Ruhsatē 

1.Baĸvuru Dilek­esi 

2.Tapu Fotokopisi Veya M¿lkiyet Bildiren Tapu Kaydē veya Tahsis 
Belgesi veya Vek©letname 

3.Ķmar Durumu, (Ķlgili M¿d¿rl¿kten Onaylē) 

4.Aplikasyon ï¢ap Krokisi, 

5.Yol Kotu Tutanaĵē (Kotlu Kroki), 

6.Kanal Kotu Tutanaĵē, 

7.Numarataj Sisteminin Elektronik Ortamda A­ēlmasē, 

8.Yapē Aplikasyonu Projesi  

9.Zemin Et¿t Raporu, 

10.Projeler; (B¿y¿kĸehir Belediyesi Onaylē) 

-Mimari Proje   

 

30 G¦N 

 



 

 

 

 
 

- Statik Projesi Ve Hesaplarē   

- Elektrik Tesisat Projesi   

- Mekanik Tesisat Projesi   

11.Fenni Mesuliyet Baĸkanlēk Oluru, 

12.M¿teahhit Evraklarē, 

-Sºzleĸme, 

-SGK Kaydē, 

-Kimlik Fotokopisi, 

-Taahh¿tname, 

-Vek©letname (Varsa) 

-Vergi Levhasē ¥rneĵi, 

-Ticaret Odasē Sicil Kayēt ¥rneĵi, 

13.Yapē Denetim Evraklarē, 

-Hizmet Sºzleĸmesi, 

-Taahh¿tname (Kurum ve Denet­iler Ķ­in), 

-Yetki Belgesi (Noter Onaylē Aslē Gibidir) 

-B¿ro Tescil Belgesi, 

Yibf(Yapēya Ķliĸkin Bilgi Formu) 

 



 

 

-Yapē Denetim Makbuzu, 

14.ķantiye ķefi Evraklarē, 

-Ķĸ G¿venliĵi Belgesi, 

-Taahh¿tname, 

-Hizmet Sºzleĸmesi, 

-SGK Kaydē, 

-Kimlik Fotokopisi, 

-Ķkametg©h, 

-Oda Kayēt Belgesi  

15.Mimari Proje M¿ellifleri Evraklarē, 

-Taahh¿tname (Mimar), 

Taahh¿tname (Mimar), 

Kimlik Fotokopisi 



 

 

 
 

-Kimlik Fotokopisi, 

-B¿ro Tescil Belgesi 

-Oda Kayēt Belgesi 

16.Karayollarē Ge­iĸ Yolu Ķzni 

17.Ķlgili Kurum Yazēlarē 

18.Ruhsat Harcē 

19.Harfiyat Evrakē 

 

15 
Yapē Kullanma Ķzni 

1.Baĸvuru Dilek­esi 

3071 Sayēlē Dilek­e Kanununun ķekil ķartlarēnē Taĸēmak Kaydēyla 

Yazē Ķĸleri ve Arĸiv ķube M¿d¿rl¿ĵ¿ Evrak Kaydēndan Sonra EBYS 

¦zerinden Havalesi Tamamlanmēĸ Dilek­e 

2.Tapu Fotokopisi, Tapu ve Kadastro Bilgi Sorgulama(TAKBĶS), 

3.Ruhsat Fotokopisi, 

4.Enerji Kimlik Belgesi, 

5.Rºperli Kroki, 

6.Yapēm Ķĸleri Ge­ici Kabul Belgesi, 

7.Fenni Mesul Raporu, 

8.Ķĸ Bitirme Tespit Tutanaĵē, 

9.Ķsk©n Harcē ve Diĵer ¦cretler, 

                          30 G¦N 



 

 

 

 

10.Cephe Fotoĵraflarē, 

11.Sigorta Ķliĸik Kesme Yazēsē, 

12.Asansºr Ķĸletme Ruhsatē, 

16 

M¿racaat Eden Vatandaĸlarē 

Ķl­e Belediyelerin, Meslek 

Odalarēnēn, Kamu Kurum ve 

Kuruluĸlarēnēn Ķmar 

Mevzuatē A­ēsēndan 

Teredd¿tte D¿ĸ¿len 

Konularda Bilgilendirmek 

1. ķahēs Baĸvurularēna Dilek­e ve Konuya Ķliĸkin Bilgi Ve Belgeler  

2. Kamu Kurum ve Kuruluĸlarēnēn Yazēlē Talepleri ve Konuya Ķliĸkin 

Bilgi ve Belge (Bina ya da Parselle Ķlgiliyse Taĸēnmazē Gºsterir Plan 

¥rneĵi, Varsa Mimari Projesi, Yapē Ruhsatē, Yapē Kullanma Ķzin 

Belgesi, Cdôleri ve Fotoĵraflarē.) 

 
15 G¦N 

17 

Teknik Altyapē (Yol) Bedeli 

Tahakkuk Ķĸlemleri 

1-¦st Yazē ve Ķmar ¢apē Aslē veya Fotokopisi 

2-Tapu Fotokopisi 

3-Vek©letname Fotokopisi 

4-Dilkek­e (Ķdareden Alēnacak) 

5-Nuf¿s C¿zdanē Fotokopisi 

6-M¿teahhit Sºzleĸme Fotokopisi 

1 G¦N 

 
18 

Ka­ak Yapē Ķle M¿cadele   1. Dilek­e 45 G¦N 



 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 

KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ (EN GE¢) 

19 

Mahkemelere Bilgi, Belge ve 

Gºr¿ĸ Vermek EBYS Evrak Kayēt Sistemi ¦zerinden Gelen Yazē 15 G¦N 

20 

 

Daire Baĸkanlēklarē ve ķube 

M¿d¿rl¿kleri Ķle Ķlgili Yazēĸmalara 

Bilgi, Belge Vermek ve Gºr¿ĸ 

Bildirmek  

 

EBYS Evrak Kayēt Sistemi ¦zerinden Gelen Yazē 15 G¦N 

21 

 

CĶMER, Ķ­iĸleri Bakanlēĵē, Valilik 

Makamēndan Gelen Baĸvurular 

Belge Ķstenmez, Baĸvuru Esas Alēnēr 15 G¦N 

 

 



 

 

 

 

ĶMAR VE ķEHĶRCĶLĶK DAĶRESĶ BAķKANLIĴI 

KAMU HĶZMET STANDARTLARI TABLOSU  

        

S.NO HĶZMETĶN ADI BAķVURUDA ĶSTENEN BELGELER HĶZMETĶN TAMAMLANMA S¦RESĶ (EN GE¢) 

  22 
BASĶT ONARIM BAķVURUSU 

1- Baĸvuru Dilek­esi  

- Dilek­ede Baĸvuru Sahibine Ait TC Kimlik 

Numarasē, Adres ve Telefon Bilgileri Yer Almak 

Zorundadēr. 

- Yapēlmak Ķstenen Bakēm-Onarēm Ķĸleri Ayrēntēlē 

Olarak Belirtilmelidir. 

- Baĵēmsēz Bºl¿mlerde; Dilek­e, M¿lkiyet 

Sahibi veya Vek©let Sahibi Tarafēndan 

Ķmzalanmalēdēr. Vekil Baĸvurularēnda Noter 

Onaylē Vek©letname Dilek­e Ekinde 

Sunulmalēdēr. 

- Hisseli Baĵēmsēz Bºl¿mlerde;  Hissedar 

Muvafakati Dilek­e Ekinde Sunulmalēdēr. 

- Kiracē Baĸvurularēnda Bakēm-Onarēm 

Ķĸlemlerinin Kiracē Tarafēndan Yapēlabileceĵine 

Ķliĸkin Hususlarē Ķ­eren Kira Sºzleĸmesi 

¥rneĵi veya Ķzin Talebine Ķliĸkin Noter 

Onaylē M¿lk Sahibi Muvafakati Dilek­e Ekinde 

Sunulmalēdēr. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                    
                                    15 G¦N 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 

 

 
 

- ķirket, Dernek Vb. T¿zel Kiĸi Baĸvurularēnda 

Yetki Belgesi ve Ķmza Sirk¿leri Dilek­e Ekinde 

Sunulmalēdēr. 

- Apartman, Ķĸ Hanē, Pasaj Vb. ¢oklu Baĵēmsēz 

Bºl¿mlerin Bulunduĵu Taĸēnmazlarēn Ortak 

Mahallerinde (Dēĸ Cephe, ¢atē, Bina Ķ­i Ortak 

Alanlar, Merdiven Vb.) Yapēlacak Bakēm-

Onarēm Ķĸleri Ķ­in, Varsa Yºnetim Kurul 

Kararē Yoksa T¿m Hissedarlara 

Ait Muvafakatname Dilek­e Ekinde 

Sunulmalēdēr. 

- Tescilli Taĸēnmaz Komĸuluĵunda/Koruma 
Alanēnda veya Sit Alanēnda Kalan Tescilsiz 
Taĸēnmazlarda Ayrēca Yapē Kullanma Ķzin 
Belgesi (Ķlgili Ķdarece Aslē Gibidir Onaylē) ya da 
17 Ocak 1957 Tarihinden ¥nce Yapēldēĵēnēn 
Belgelendirilmesi Gerekmektedir. 

 

 
 
 

                                   
 
 

 

  23 

Koruma Bºlge Kurullarē 

Tarafēndan Onaylanmēĸ 

Rºlºve,  Restit¿syon ve 

Restorasyon Projelerine Ķliĸkin 

Uygulamalarēn Denetimi 

1- Ruhsat  

2- Ķĸe Baĸlama Tarihi 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Baĸvuru esnasēnda yukarēda belirtilen belgelerin dēĸēnda belge istenilmesi veya baĸvuru eksiksiz belge ile yapēldēĵē halde, hizmetin belirtilen 

s¿rede tamamlanmamasē durumunda ilk m¿racaat yerine ya da ikinci m¿racaat yerine baĸvurunuz. 

 

Ķlk M¿racaat Yeri:  

Ad-Soyad    : Serdar SAĴLAM 

Unvan          : Ķmar ve ķehircilik Dairesi Baĸkan V. 

Adres          : Pazar Mah. Necip Bey Cad. No:35                               

                        Samsun B¿y¿kĸehir Belediyesi 3.Kat  

                       Ķlkadēm/ SAMSUN 

Tel           : 0 (362) 432 13 83 - 1130 

Faks             : 0 (362) 431 22 32 

E-Posta        : serdarsaglam@samsun.bel.tr 

  

Ķkinci M¿racaat Yeri: 

Ad-Soyad           : Ķlhan BAYRAM 

Unvan                 : Genel Sekreter 

Adres      : Pazar Mah. Necip Bey Cad. No:35                                                                                                                                                                                     

                               Samsun B¿y¿kĸehir Belediyesi 

                               Ķlkadēm/ SAMSUN 

Tel       : 0362 431 60 90 / 2240 

Faks                    :  0362 431 03 73 

E-Posta               : ilhanbayram@samsun.bel.tr  

 


